Anleitung fiir die Teilnahme an virtuellen
Veranstaltungen mit Big Blue Button

Wenn Sie an einer unserer virtuellen Veranstaltungen mit Big Blue Button (BBB) teilnehmen
mochten, folgen Sie bitte dieser Anleitung.

Sie mussen kein Programm auf lhrem Rechner installieren. Big Blue Button lauft im Browser
(das Programm, mit dem Sie das Internet verwenden, also Edge, Firefox, Chrome, Safari
etc.). Haben Sie die Wahl zwischen verschiedenen Browsern, verwenden Sie bitte Chrome,
der sich am besten fiir die Nutzung von BBB eignet. Aber auch andere Browser funktionieren
gut.

Sollte es Probleme bei der Nutzung geben, liegt das eventuell an einem veralteten Browser.
Dann aktualisieren Sie bitte den Browser.

Eine weitere Fehlerquelle kénnte ein Adblocker im Browser sein. Der verhindert, dass
zusatzliche Fenster gedffnet werden. Sollte es zu Problemen kommen, schalten Sie ihn
kurzzeitig in den Einstellungen des Browsers ab.

Bitte verwenden Sie Kopfhorer. Ohne Kopfhorer kommt es zu Stérgerauschen.

Das Mikrofon, und wenn vorhanden auch die Kamera, kénnen Sie jederzeit aus- und wieder
anschalten. Sie kdnnen auch ohne eine Kamera an der Veranstaltung teilnehmen.

Den Link zur Veranstaltung erhalten Sie vorab per E-Mail von uns. Eine halbe Stunde vor
Veranstaltungsbeginn kdnnen Sie den virtuellen Raum betreten. Klicken Sie auf den Link in
der E-Mail, im Browser 6ffnet sich folgende Seite. Geben Sie hier Ihren Namen ein und
klicken Sie auf ,,Beitreten”.

server
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Wihlen Sie im nachsten Bild ,,Mit Mikrofon” aus. Eventuell 6ffnet sich jetzt ein Fenster, in
dem Sie eine Erlaubnis erteilen sollen. Das ist die Erlaubnis, auf das Mikrofon lhres Rechners

zuzugreifen, bitte klicken Sie auf ,Erlauben”.

Wie machten Sie der Konferenz beitreten?

d

Jetzt sollten Sie sich selbst beim Echotest héren. Wenn ja, klicken Sie auf den griinen
Daumen.

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst?

Ja Nein

Nun sollten Sie schon im virtuellen Veranstaltungsraum angekommen sein. Sollte es
Probleme geben, schreiben Sie uns gerne tber Chat an. Der Chat funktioniert auch, wenn
der Ton mal nicht so will, wie er soll. Im folgenden Bild erkldaren wir die Funktionen der
einzelnen Knopfe. Sie kdnnen das Mikrofon, die Lautsprecher oder auch die Kamera an- und
wieder ausschalten. Beim Aktivieren fragt Big Blue Button eventuell erneut nach der
Erlaubnis, das entsprechende Gerat zu verwenden. Bitte erlauben Sie ihm das.
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NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat 5 Anleitung
eitung

Offentlicher Chat

Herzlich Willkommen auf bbbserver.de - dem
SOTIZER sicheren Webkonferenzdienst in Deutschland.
" "
St Sobald sich ein Konferenzteilnehmer mit
i hat, ist es wei
Teilnehmern méglich, sich per Telefon in diese
Margarete Must... (Sie) Konferenz einzuwahlen:
O o Tel.: 021914484944007
Konf.Nr.: 22656

TEILNEHMER (1)

Diese Konferenz wird bereitgestellt von
bbbserver.de mit der Software BigBlueButton.

Teilnehmerliste server

In den Chat schrei

Lautsprecher

Herzlich Willkommen!
die H

Eventuell schalten wir die Mikrofone aller Teilnehmer wahrend Teilen der Veranstaltung, in
denen kein Austausch stattfindet, stumm. Damit verhinden wir, dass durch Gerausche aus
dem Hintergrund der eigentliche Beitrag gestort wird. Naturlich kdnnen Sie ihr Mikrofon im
Anschluss wieder aktivieren, um am Austausch teilzunehmen.

Wir freuen uns sehr, Sie bei unseren virtuellen Veranstaltungen begrifRen zu dirfen!
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